PROCEDURA RICHIESTA PERMESSI/ASSENZE SU ARGO
SCUOLANEXT

1. Effettuare I'accesso ad ArgoScuolanext selezionando I'icona evidenziata.

Il sistema software per la scuola e la pubblica
amministrazione piu' evoluto di sempre.

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE

Argo Alunni Web Argo Sidi Alunni g Nuovo didUP didUP {versione Argo Scrutinio
accessibile) Web

®

Argo SMS - Area Formazione Servizio Mensa Argo Dirigo
Didattica Classi Prime

2. Inserire Utente e psw e selezionare Accedi.

Accesso Utenti ScuolaNext

Per accedere al programma insenne utente ¢ password © cliccare su
“Accad’®

| dati di accounl "Utente” & “password” sono mlosmanom nservate e strellamente personah.

Tali dati nan debbona in alcun modo essens divalgati.

W software Argo non chiederd mai la vesifica dellaccount ol di fuoed della presente pagina di

fagin

Ogni evertuale altra nchiesta, anche per email, & da considerarsi sospetta & la imitiamo a
al nostro senizn

software

Passwarn dimentimia®

= = E disponibile la versione dell'app natva per i dispositid Android & iPad, che
P consunte Futilizzo anche n assenza di connessione & ete 1| decente i’
id entrare in classe ed operare anche senza connessions ad imemet
Sucerssaamonte, non appens sana’ dspamtale una canmessone, TApp
sincranizzera’ i dati appena inseriti con qualli gia’ esistenti. Clicca qui per
provarky subto!

V tertzn « Torna al portale | .*\;-c«li-l

e



3. Selezionare I'lcona “Dati di Servizio e Contabili”come indicato in figura

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE "A.
SERPIERI"
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Comunicazioni (=

Condivisione Documenti = A\
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4. Selezionare I'lcona Richieste Assenza
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5. Perinserire una nuova richiesta selezionare il simbolo

SERPIERI"

indicato in figura

Scuola secondarnia di Il grado

stampe Scrutini =] &

DESIDERIO MARINA INES
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Data Richi

‘ [ Inserisci una nuova richiesta |
T

|T|po|uqin di assenza

Stato della richiesta |J

6. Selezionare il tipo di richiesta e dare conferma

Scelta del tipo di assenza

Tipologia di assenza

dempimento funzione di giudice popolare o testimone in processi civili o penali
enza per gravi patologie
senza per infortunio sul lavoro
enza per malattia
senza per malattia dovuta a causa di servizio
tensione per adoziong
tensione per afidamento
Congedo biennale per assistenza a familiare portatore di handicap
Congedo parentale D.L.80/2015 - (0-6 anni del figlio)
Congedo parentale D.L.80/2015 - (6-12 anni del figlio)
Congedo per adozione o afiidamento preadottivo internazionale

Congedo per cure per invalidi

Congedo per malattia del figlio (da tre a offo anni di vita)

Congedo per malattia del figlio (fino a tre anni di vita)
Congedo straordinario per attivita artistiche e sportive

Esonero per partecipazione a corsi di aggiornamento e formazione

¥,

7. Per Esempio per richiedere un giorno di ferie, selezionare il modulo relativo e dare conferma:



Scelta del tipo di assenza

Tipologia di assenza
Congedo parentale D.L.80/2015 - {0-6 anni del figlio)
Congedo parentale D.L.80/2015 - (6-12 anni del figlio)

Congedo per adozione o affidamento preadotiivo internazionale
Congedo per cure per invalidi

Congedo per malattia del figlio {da tre a ofto anni di vita)
Congedo per malattia del figlio {fino a tre anni di vita)

Congedo straordinario per attivita artistiche e sportive

Esonero per partecipazione a corsi di aggiornamento e formazione

Interdizione dal lavoro per tutela della salute delia lavoratrice

Fartecipazione ad assemblea sindacale
Permessi retribuiti

Permessi retribuiti per lavori consiliari dei componenti consiglio amm.ni locali (L.265/99-art 24 - ¢.1)
Permessi retribuiti per lavori di giunta dei componenti delle giunte di amm.ni locali (L.265/99-art.24 ¢.3)
Permesso breve

Permesso di studio 150 ore -

[ Cunferma] [ Annulla ]

8. Compilare il modulo, selezionare salva:

Dettaglio Richiesta X

Dati ([ Allegati

Data richiesta: 041172017 Tipologia: Ferie

Data inizio: 0471172017 [ Data fine: 0411172017 [

Anno scolastico di riferimento: 2017 /2018 |
Recapiti cui ricevere le notifiche
e-mail: |MDESIDERID?5@G MAIL.COM | Cellulare:
Referente: |Dirigent& Scolastice j
Mote richiedente (max 250 caratteri):
s
E' possibile allegare flg in farmato pdf, occore salvare la richiesta e poi cliccare sulla scheda Allegall, =

[ Invia ] [ Annulla ]




Selezionare Stampa richiesta se si vuole salvarla nel proprio computer, e poi selezionare Invia.

Dettaglio Richiesta X

Dati || Allegati

Data richiesta: 041172017 Tipologia: Ferie

Data inizio: D4/1172017 = Data fine: D4/11/2017 =

Anno scolastico di riferimento: 2017 ||2018 |

Recapiti cui ricevere le notifiche
e-mail: |MDES|DEH|D?5@GMA|LCOM | Cellulare:
Referente: |Dir1'gente Scolastico j

Mote richiedente (max 250 caratteri):

E' possibile allegare file in formato pdf, occore salvare la richiesta e poi ciiccare sulla scheda Allegati.

ry
il

Stampa richiesta ][ Invia l [ Annulla l

Dopo l'invio vi troverete nella schermata la vostra richiesta nello stato Inoltrata.

U
SERPIERI"

Scuolz secondaria di Il grado

Richieste DESIDERIO MARINA INES ::

CHIUDI :: o s/; x iP

Data Richiesta Dal Al Tipologia di assenza Stato della richiesta J
0411172017 0411172017 041172017 [Ferie Inolirata

»

lafja




RICHIESTA PERMESSO PER MOTIVI PERSONALI

1. Procedere come sopra fino al punto 3, prima di inserire la domanda bisogna scaricare il
modulo per I'autocertificazione , selezionare sempre nella sezione “Dati di servizio e contabili”

I'icona come indicato nella figura seguente.
umam SWOWExT ISSE'LI;I'II.EIELO"DISTRUZIGNE SUPERIORE "A.

Scuola secondaria di

=

Dati di Servizio e Contabili L=
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Selezionare Autocertificato e dare conferma.

2 il de > da e

Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA). [07/11/2017 &

l.lTML Autocerlificato

(documento vuoto 1)
(documento vusto 2)
(documento vucte 3)

(documento vuoto 4)

Conferma Annulla |

Si aprira il documento da completare e salvare sul proprio pc
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DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONI
(Artt. 4 & 46 D.P.R. 18 dicembre 2000, n. 445) e (Art. 15 Leggel2 novembre 2011, n.183)

Al dirigente scolastico
IPSAA "a. Serpieri"

11/ La sottoscritta DESIDERTO MARINA INES nata @ AVEZZANOGl ..o residemtea _____ _ . (il v SNC

consapevole delle sanzioni penali, nel case di dichiarazioni non veritiere e falsitd negli atti, richiamate dall"art. 76 DPR. 443 del 28/12/2000,

DICHIARA I

Candivisinne N =1 T
H‘

AVEZZANO, 07/112017

IL DICHIARANTE ¥

Una volta modificato il documento, per salvarlo localmente selezionare I'icona indicata nella figura

seguente.

i Servizio e Contabili [«
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wisinne Dinet
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imanti [+ 7

Documento...

DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONT
(Artt. 4 46 D.PR. 2§ dicembre 2000, n. 445) e (Art. 15 Leggel2 novembre 2011, n.183)

Al dirigente scolastico
IP3AA "a. Serpieri”

11/ La sottoscritta DESIDERTO MARINA INES nata a AVEZZANOGl ... .  residemtea ____ . _ "7~ 77" 777777 77
consapevele delle sanzioni penali, nel case di dichiarazioni nen veritiere e falsita negli atti, richiamate dall'art. 76 DPR. 445 del 28/12:2000,

DICHIARA

AVEZZANO, 071172017

Infine selezionare la freccetta come indicato in figura e scegliere la cartella dove salvarlo localmente



ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE "A.
SERPIERT"

SCUOLANEXT

Scuola secondaria di Il gr

o

ii Servizio e Contabili (=]

ke A
L— ﬁ

5|9

. e

Anteprima di stampa...

n
L ]

CHIUDI

objgeneratorserviet

DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONI
(Arit. 4 e 46 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445) e (Art. 15 Leggel2 novembre 2011, n.183)

Al dirigente scolastico

IPSAA "a. Serpieri”
Inicazioni =]
o 11/ La sottoscritta DESIDERIO MARINA INES nata a AVEZZANO il 09/08/1975 , residente a CELANO AQ in VIA VESTINA SNC
ivisinne Nncumenti (x| 7

2.

Prodotta I'autocertificazione si puo procedere con la domanda del Permesso per motivi
personali o familiariselezionandol’'lcona Richieste Assenza come specificato in figura

0oee
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Condivisione Documenti

Per inserire una nuova richiesta selezionare il simbolo indicato in figura

tampe Serutini =l + /| Richieste DESIDERIO MARINA INES =a
Jati di Servizio e Contabili |~]
CHIVDI : ‘ i
— 2
_’__ Data Richi ‘ [ Inserisci una nuova rchiesta [ |Timlm-Iﬂ T — Stato della richiesta U
T2 @

Scuola secondaria di Il grado
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Selezionare

il modulo opportuno




Tipologia di assenza

Ferie

Interdizione dal lavoro per tutela della salute delia lavoratrice

Partecipazione ad assemblea sindacale

Permessi retribuiti

Permessi retribuiti per lavori consiliari dei componenti consiglio amm.ni locali (L 265/99-arf 24 -c.1)
Permessi retribuiti per lavori di giunta dei componenti delle giunte di ammni locali (L.265/99-art.24 ¢.3)

Permesso breve

Permesso di studio 150 ore

Permesso donatori di sangue ed equiparati

Permesso in qualita di portatore di handicap o per assistenza a portatore di handicap
Permesso orario non retribuite dei compeonenti organi esecufivi di amm.ni locali (L:365/99 - art 24 - c.6)
Permesso orario retribuito dei componenti organi esecutivi di ammni locali (L.365/99-art. 24 -c4)
Fermesso per diritto allo studio intera giornata

Permesso per |utto familiare

Permesso per matrimonio

Permesso per motivi personali o familiari

Compilare e salvare

Dettaglio Richiesta

Permesso per motivi personali o
familiari

Data inizio: 07112017 | Data fine:  [07/11/2017 |5

Data richiesta: 072017 Tipologia:

Recapiti cui ricevere le notifiche

e-mail: [MDESIDERIOT5@GMAIL. COM Cellulare: | |
Referente: | Dirigente Scolastico vl

Mote richiedente (max 250
caratteriy:

E' possibile allegare file in formato pdf, occore salvare la richiesta e por cliccare sulla scheda Allegali. =

invia | | Annula |

Selezionare Allegati per inserire il pdf dell’autocertificazione prodotta



Dettaglio Richiesta
I Dat{]| Allegati g

Data richiesta: 071172017 Tipologia:

Permesso per motivi personali o
familiari

Data inizio: 712017 [ Data fine:  [07/11/2017 [&

Recapiti cui ricevere le notifiche

e-mail: [MDESIDERIOT5@GMAIL.COM Celulare: | |
Referente: |Dirigente Scolastico vl

Mote richiedente (max 250
caratteri):

' possibile allegare file in formato pdf, occore salvare la richiesta e poi cliccare sulfa scheda Allegati.

Salva

Stamparichiesta | | Invia | | Annulla |

Scegliere I'opzione “Aggiungi Allegato”

Dettaglio Richiesta

[ Aggiungi allegato ” Scarica allegato ” Elimina allegato ]

| Stamparichiesta | | Iivia | | Annulla |

Aggiungere I'allegato tramite la voce “Scegli file” e dare conferma



Allega file

File PDF da importare: | Scegli file | autocertificaz... desiderio pdf

autocertificazione desiderio.pdf
Annulla

Verificare che il file sia stato inserito ed inviare la richiesta selezionando I'icona INVIA, come indicato in
figura:

Dettaglio Richiesta

autocertificazione desiderio. pdf

Aggiungi allegato H Scarica allegato ] Elimina allegato l

[ Stampa richiesta ] Invia ][ Annulla ]

Come conferma dell’invio vi apparira la finestra informativa



1 Tidiamoil benvenut: € RelaxBankin

rodotti, accessori e

b e

www.portaleargo.it dice:

Richiesta inviata con successo.

Dettaglio Richies

Nome file

autocertificazione desiderio pdf | I

M,
= = Aftendere, prego...
e

E lo stato della domanda prodotta risultera Inoltrata

Richieste DESIDERIO MARINA INES ::

e 2 @D X| O

Data Richiesta ‘ Dal | Al |T|pologia di assenza Stato della richiesta ‘J
04/11/2017 04/11/2017 04/11/2017  [Ferie Annuliata

07112017 07112017 07/11/2017  Permesso per motivi personali o familiari Inoitrata




